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» F-PNRAS-1-2022-1253 titlu “Digitalizarea Liceului Tehnol
“lon Creanga” Curtici”

» Contractul de finantare cu nr. inreg ISJ Arad
2515/13/26.09.2022 si nr. inreg. Beneficiar 1434/26.09.202
incheiat intre Inspectoratul Scolar Judetean Arad, in calitate d
Agentie de implementare a proiectelor privind investitiile
incredintate in baza Acordului privind implementarea investitiilo
specifice Schemei de Granturi din cadrul Programului Nationa
pentru Reducerea Abandonului Scolar, finantate prin Componenta
C15 - Educatie a Planului National de Redresare si Rezilienta 1
Romania si Liceul Tehnologic “lon Creanga” Curtici, in calitat
de Beneficiar al proiectului cod F-PNRAS-1-2022-1253 titlu
“Digitalizarea Liceului Tehnologic “lon Creanga”Curtici”
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Numele si prenumele

Veresezan Oana Doina
Julean Daniela Bianca
Torkos Antonela lulia
Wagner Raluca
Cioban Mihaela

Stog Laurentiu
Costiuleanu Liana
Pilan Anamaria

Tolan Mariana

Crisan Diana

Covaci Daniela
Popescu Gabriela
Taucean Alina
Tudorescu Corina

Ban Simina

Veres Grad Georgiana
Ispravnic Gheorghe
Borcan Sabina
Mocuta Lucian

Mot Adriana

Erdei Andreea
Gherman Alina

Andea Mariana

Ostas Diana

Don Nelu

Nistor Madalina
Siclovan Madalina
Veresezan Oana Doina

Martoiu Razvan Sebastian

https://mfe.gov.ro/pnrr/
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Echipa de proiect prevazuta in Cererea de finantare, in urmatoarea componenta:

Functia prevazuta

Manager de proiect
Responsabil financiar

Responsabil pentru realizarea achizitiilor

Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
Personal didactic si experti
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PROIECT
1.1 IMPLEMENTAREA o ie de dologii si/
ACTIVITATILOR sau proceduri simple pot s;ri_?'mi
111 DEMARARE PROIECT beneficiarii in demersul de implementare:
c Mm‘h de‘h'a Unm“;: INSTRUMENTE, METODOLOGII
invatamant si 1S)/ ISMB si se va desfagura pe o PROCEDURI UTILE
pg-.oadadexdehnﬂaﬂsaﬂaﬂ) - Metodologia de acordare a subventiilor
. * Procedura de arhivare a documentelor:
1.1.2 ACTIVITATI nmlsﬁm‘ledoaxnemdw modul si forma
n care se arhiveaza, responsabili, acces la
documente etc.
implementarea activitatilor, - . -
Beneﬁua-uluebmegseas.gne- °Plooed.|radecn:'mnm:nn¢h|
de comunicare in interforud organizatiei,
respectd cadrul legal de implementare 2 SG- inregistrarea i circuitul  documentslor,
PNRAS; responsabilitatile celor implicati etc.
activitatile se realizeazd in termenele "'”“""!’a c!e . e o

prevazute in graficul activitatilor din proiect;

resursele materiale, umane si finandare sunt instruments de comunicare, publicul it
utilizate conform bugetului proiectului; vizat, materiale de comunicare/ promovare,
responsabilitatile celor implica, utiizare
Prcvaderile OM oy €000 din 2021 phvind iy s
OM nr. 6000 2021 privi . itori vt
aprobarea MATE 5i a Metodologiei de insu-unm:dede morimﬁa:, frmz
implementare s uilizare a moduluui e .
informatic MATE pentru prevenirea monitorizarii, responsabili etc.
abandonului scolar 5§ a parasiri tmpurii a
.
.edu.ro/stes/defaul oM 60

raponﬁ'rileseefectueaza'iiteﬂnenele
mﬂe (hvmldeﬁ\amresl

obiectivele declarate sunt realizate si
indicatorii asumati sunt atinsi.

ACTIVITATILE DE PROIECT

Ad:vmledeptuectomlﬂ
Qﬁa‘""*w
achviﬁiedsu'lsedebeneﬁuarn
onactul e a5
activitagi specifice pentru
7
W&acmﬁadelm
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1.1.3 GRuUP TINTR 1.1.5 ECHIPA DE PROIECT
Grupul tinta eligibil al proiectului corespunde Echipa de proiect reprezinta toate
aiteriilor de eligibilitate stabilite in ghidul PNRAS s persoanele care particpa la realizarea
este c=l spedficat de Beneficar in Cererea de acﬁviﬁ'ﬁbrpfeva'minpfoieﬁ.lspeﬁv'
finangare. a) 1 din A
Grupul tinta al proiectului va fi identificat de unitatii de invatamant: membrii ed-mel de
catre Beneficiar pe baza unui centralizator de grup proiect responsabile de activitzgile de
fints care va specfica categoria de grup tinta, management, precum cadrele didactice /
numele si prenumele persoansi si data Intani In cm\s%llpermnah.llcidacocawdiarmﬁcapn
proiect. Acesta se va actualiza periodic. implementarea activitagilor;
- b) experti din dara unitatii de nvaE@amant:
GRUPUL TINTA (i) experti selectati in baza unei proceduri de
angajare, conform prevederilor prezentului Ghid, in
Wmﬁmm yedereare&in’i unor activitati punctuale descrise
G s sunt i n e moerereadeﬁwe;(i)pes@ﬁdesswidi.
acstua.l' ¥ 5t Mszngln proceduri de achizifie publica [vez
sectiunea .

1.1.4 INDICATORI

Indicatorii de proiect obligatorii (specificati
de Ghidului aplicatului) s valorle asumate de
Benefidar prin Cererea ie finantare oebuie
realzati in otalitate pana la finalizarea proiectului.

activitati in raport cu
(formudate in Cererea de finantare) prin intermediul
indicatorilor de proiect mai sus mentionati.

Raporatea indicatorilor de citre unitatea de
nva}arnant se face anual sau trimestrial,

Indicatorii de rezultat se raporteaza anual, in
h\aocmmlmeaam.luoalendansucpernuaru
scolar anterior, platforma [...] § conform
[fomnlardedetk\evaRapathehrc]
Ind'mtoriideneal izare sunt raportati anual
sau trimestrial, dup3 caz (vezi Anexa 2 Raport
nehlc)npladonna[ J-

Definitiile indicatorilor obligatorii § modalitatea de
GICL.‘S|.ﬂtdest:rise'l'lAﬂeta24.$

NOTA

in cazul neindeplinirii Indicatorilor obligatorii
asumati prin CF, finantarea va fi diminuats in
de instructiunile

prevazute
procedurile de lucru aplicabile. 2
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Responsabilitatile echipei de proiect:

2.
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Personalul propriu, personal didactic
care contribuie punctual la

Pozitie Rwlm (exemplu) implementarea activitatilor cu durats
dH:nag-er mi e — limitata in timp, suplimentar normei de
I teane "'"ra"mm'm:e'e munca, poate fi remunerat pentu
Inspectoratul Scola regim cuora§in ri
ml " dnq:aibildbugemhapmbatfsg\m
< s— = de finantare. Salarizarea se in baza
251”5‘9"'"" Aw“:f:?ﬁn ﬁm s unui contract de munca [ act aditional la
moormﬁ\anuara"' « F contractul de muNncs, cu respectarea
bilul Activititi achizitii in e prevederilor legale in vigoare,
pentru inregistrares/ _reinnoirea/
achizitiilor sau recuperarea rif 3. "E""“"‘P‘e"‘e"f’?’.a‘.ﬁ""‘""‘b"’e"’“
Sl dacs Bl et ik care unitatea de Invatamant
eleborarea 5, dups cez, de personal didactic sceasta po:
actudizarea, pe baza necesitatilor 4. s3 anggjeze personal in afara
identificate in cadrul mumarului | maxim  de
de finantare, a planului de achizitii aprobar  la  nivelul  unit3tii
publice H respective cu contracte individuale
e % / in Bmita fonduri
necesare realizini achizitilor din .:sponbie I/ mbugeuub' pmbnlo;t
cadrul proieculii pe  baza - e
= S e prin cererea de finantare;
E i de  finantare; B. s3 externalizezre senidile cite
indeplinirea obligatiile referitoars terg, prin proceduri de achizitie
realizarea achizitiilor; constituirea publics (vezi capitolul 3.2).
s pastrarea dosarului achizitel
Personal Implementare activitati ' )
didaai_csisau cuprinse in CF cwm ar fi: NOTA
experti actrvvtq'ie’e MATE; actlwm'le de - in timp
compensare, = e de desfisurate de personalul didactic
digitalizare, activititi de informare propriu pot fi de tipul:
S comunicare etc. ¢ acthvitay pedagogice $i de w
inclusiv cursuri de remediere, testare e
1. Unitatea scolara va asigura o echipa consiere §i orlentare scolard,
de management de proiect pe toata mediere, educatie parentald, consiliere
perioada implementarii proiectului. psihologics etc;
Echipa de management de proiect va ©  acthvisy e""w W.I

indusiv achizitii. Cheltuielile asodate
ui de proiect nu sunt
eligibile.

https://mfe.gov.ro/pnrr/ https://www.facebook.com/PNRROficial/
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“. Angajarea persoanelor in cadrul

proiectului
organigramei, se va

2=y pozitii in afara
realiza cu

respectarea urmatoarelor etape:

1.

Mdlmulu‘sijtsuﬁca‘m
m.-mrulu de pozrtn in afa'a

lrﬂarmeademm

mpu de ilvatamant a infiintarii de
pozitii in afara organigramei, conform
referatului 5§ notsi de Jtstiﬁ@e
Intocmirea unei

operatlounle (PO) prl\nnd angajarea
pers organigramei

Intocmirea documentelor de
angajare (contractslor de muncs, fise de
post etc.) pentru

care vor fi implicate in implementarea
activitatilor incluse in cererea de finangare,
anexa la contractul de finangare.

©. Extermnalizarea servidilor catre terti, prin

i de achizitie publica (conform

procaduri
capitolul 3.2).

- e e

Ca alternativa, unitatea de inwatamant poate

incheia contracte cu prestatori de servici pentru

realizarea activititilor pentru care aceasta nu are
capacitatea necesara.

Procesul de contractare se va realiza conform

3.2

Iegmgai:haﬁlor publice in vigoare [conform
il

https://www.facebook.com/PNRROficial/

NOTA

pozitii in afara organigramei se va
realiza conform Legi  153/2017
privind saarizarea personalului platt
chfondtmmblioe.mmodlﬁcarﬂes-
completarile ultericars, Anexa
Familia Ocupatonals de Funcp-
bugetare Invit=mant”, in regim de
platd cuora,
Niveld salaral pentru pozitiile in
afara organigramei va tine cont de
niveld de bazid al unui post similar

. e e A

din cadrul unit3ii de invatamant.
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1.1.6 COMUNICARESI
VIZIBILITATE

in functie de valoarea . benefidarul are
obligatia s3 asigure vizi rnmaaﬁnan;amafel: SUSTENABILITATEA
Pentru proiecte cu | Pentru proiecte Reprezinta modul de continuare a proiectulu/ a
valoare sub 100.000 | care depdsesc efect=lor proiectului dupa incetarea finantarii, cu
euro valoarea de alve cuvinte, masurile preconizate a fi aplicate in
(cerinte minime) 100.000  euro cadrul proiectuhi  sau  dupa  incheieres

(cerinte minime) implementarii proiectului pentru a se asigura
= sectune = doua faptul <& sau beneficile redizate
dedicat3 in site-ul web | comunicate de presa pentru T ant=te in vitor.
al _  uniSti c: catre mass media grupdl vor fi g n

sau

NOTA

in statia in care costurile aferente
acnwtaﬂordelmesmbﬁotaemm
induse in bugetul proiectului, beneficiari
finantarii twebuie s3 aloce resurse bugetare
necesare  indeplinirii  obligagiilor  privind
. informarea si publicitatea din bugetul propriu. 11
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1.2 RAPORTARE

Benefidarii vor raporta cu regularitate asupra Estimarile trimestriale (ES) sumt
utilizars fondurilor, conform: sumelor estimate a fi  wilizate
) jerilor legiclatici - trimestrial din asistenta financiara
derularea schemei de granturi SG-PNRAS neramburssbils de citre unitiile de
(OUG nr. 124/2021 si HG nr. 209/2022); '5""*‘";3"‘ =N IS.'iB m'uar-'-
«  termenilor convenifi in Contractul de > pe baza = e -
catre unitatile de invatamant.

finantare;
o Raportul de progres si rapoftul
*  prevederior prezentului Ghid. ﬁmmdoam
I N _ - la baza werificarm cheh.lieilor
Principalele tipuri de raportari sunt: 3 si platite din d l‘;el e de
Tabel 1. Tiowri de 7 credite primite  anterior catre
— unitStile de invatSmant prin IS)/ISMB
TIP DE RAPORTARE | BAZA LEGALA/ACT de l=a ME.
NORMATIV
RAPORTARE At. 8, ain (2) Gn HG nr. "mad'mi“""br"’zm“‘
TemensyRzaLll 20972022 |rform¢| despre achizitiile publice
siart 5 alin 24 din Contractul sferente cheltuielilor solicitte ls plata
ey (cu exceptia achiziiilor directe).
ALTE TIPURI DE | OUG nr. 124/2021 ¢ HG nr. m”mﬁw
RAPORTARE 20972022, trimite in termenele indicate mai sus,
Contract de finartare, acord intr-una din urm3toarele forme:
ME-1S)
« in original, semnate olograf de
< reprezentantul legal &l unit3gi
RAPORTARE TRIMESTRIALA scolare, la sediul IS)/ISMB;
Conform prevederilor art. 5, alin. (24) din « prin mijloace slectronice, purtand
Contractul de finangare precum si al art. 8, alin. (2) semnatura digitala/ electonica a
din HG nr. 209/2022, unitatea de invitamant. reprezentartul legal al unitdgi
in calitate de benefidar a finantari prin schema de scolare, la adresa de email
granturi SG-PNRAS, are obligatia sa completeze s O ——
sa transmita pana ke data de 7 a ultimei luni a
- - N - - PanaladazdelSalu\nurnatnare
timestului anterior cate IS/ ISMB urmatoarele iei de - tare (timestruki),
documente: unitatea de inwatamant are obligatia
) - - g . transmterni catre IS)/ISMB 2 Anexsi
Tabel 2. Tipuri documente pentru raportare Timestriala 2 R i c bils.
CE DOCUMENTE SE FORMAT CAND
TRANSMIT
Formularul estimdrilor | Anexa 1 7 a ultimei luni 2
trimestriale trimestrului anterior (7
martie, 7 iunie, 7
Raport tehnic de Anexa 2 septembeie, 7
progres decembrie)
Anexa 3
Raport financiar
Anexa 5
Lista achizitiilor
publice aferente
cheltuielilor solicitate
[ Ia plats

https://mfe.gov.ro/pnrr/ https://www.facebook.com/PNRROficial/




N £ .| Planul National
Uniunea Europeana . ) »"
- NexiGenarationEll MINISTERUL l_l)U(,I\' 1EI de Redresare $i Rezi“enta

Figura 1. Alux raportare timestrials

de ISJ/ISMB OI- ME
RAPORTEAZA
TRIMESTRIAL
Transmits formularul
estimarilor timestiale pana VERIFICA
la 7 2 ulimei luni 2
> i anmerior. 1. Verifica raportul
: an3 la 7 a ultimei ﬁm- f ad,z,p- o VERIFICA SI
ransmite pana a ultimei Fista izitiilor, -~
luni a timestrului anterior: documente suport. AUTORIZEAZA
raportul finandiar, raportul Transmite documentele Verifica raportul financiar,
'ﬂhﬂc_ progres, _‘SG spre autorizare catre de progres, lista achizitiilor,
a:"lzlp.’lh' publice solictate OIME documenssle su
la plata, suport. 2. Verifica, centralizeazs si F
- transmite c3tre UIPFFE Autorizeaza sumele chehuite
Tm'\srn;paupelsﬁ aikf — estimarile timesaiale Eleéj:re_mmade
trimestrului Notificare privind zﬁal_a"d?adel.()a e
reconcilierea contabila. -yl Verifica, centralizeazs si
gimestrului anterior g
trimestrul tmnsmlte_cav.em-
penu trr SI PNRR si unitatea de
S— i invatamant notele de
formularslor estimarilor inf hekuislilor
Timestriale transmise de corizat =
é:!"e'ur'fiﬁlede

Raportul tehnic si cel financiar aferent raportarii trimestriale vor fi insotite de urmatoarele
documente:

Figura 2. Documente suport/exemple

https://mfe.gov.ro/pnrr/ https://www.facebook.com/PNRROficial/
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I RAPORT FINANCIAR/ DOCUMENTE

CHELTUIELI Contract individual de munca ¢ fisa de post- DOAR LA PRIMUL RAPORT FINANCIAR in care se
SALARIALE face prima solicare de sume [/ cheltuieli pentru persoana respectiva
(actede aditionale, dacs este carul, se trimit la tede financiare sub nte)
Stat de plats
Extras de cont
CHELTUIELI Ordin de deplasare
DEPLASARE Documente suport pentru cheltuisdile legate de deplasare, conform legislatied in vigoare
Extras de cont
SERVICIX Contract
Facturd
Proces verbal de receptie (lista de prexenta, dups caz);
Diplomeycertificate (pentru formare profesort)

Extras de cont
SUBVENTII Metodologie de acordare a subventie
Borderou

Extras de cont

RAPORT TEHNIC / LIVRABILE

Lists Fige de observatie MATE — extras Modul
MATE / SIIIR (semestrial)

Lists Fige de evaluare pentru elevil identificats
in risc de abandon — extras Modul MATE SITIR
(semestrial)

Plan de servic educationale la nived de gooall
(semestrial)

Plan de activit3gi la nivel de scoalld: masuri de

Fisa valori indicator obligatori inregistrate
(arwal/ trirnestrial)

https://mfe.gov.ro/pnrr/ https://www.facebook.com/PNRROficial/
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1.4 MONITORIZARE vedea secpunea 1.3 Raportare), respectv
verificarea Rapoartslor de progres, a Raportului
Monitorizarea si evaluarea se efectueaza: 2"3"‘?")5 @ documentelor suport (tehnice si

nanciare).

INTERN, de catre echipa de proiect;
e Verificari la fata locului

m::‘em__$HE_(¢!ge(. in I s s, legalitsii si
i, de catre lul OIME corectitudinii activitatilor derulate, precum si a
sau she instingii abilitate) conformititii cu repoartele prezemtate de
Beneficiari, reprezentansii Inspectoratului  Scolar
Monitorizarea are 3 dimensiuni: vor efectua, pe tosta durata de implementare a

L proiectului, o vizita de wverificare la fata locului la
financiara: cu scopul de 2 maswa - 3
w*mmaww l::"uledenida‘nerﬂeaprueaelorcael&w

de a masura output- desemnate.
uiesreaheleansemmnpmm
cele propuse;
de proces: cu scopul de a masura nivelul
del'nplemerﬂeaactwé‘brseﬁpelor

3 planificarea

a acestora in  vederes asigurani  realzEdi
oboecuvelotpruecnh;ob;lmurmhuelor

Monitorizarea externa a proiectului se va

i Programul National
pernuRedtnaeaAbandocmluscola-(SG-
Monitorizarea externa reprezinta
supervizarea implementirii  proiectului,
respectiv a aspectelor legate de implementarea

ia (eohnic, fi o, achizi 5
contactafor  etc.) in conformitate cu
prevederile Contractului de finantare.

Monitorizarea externa este asigurata de
catre Inspectoratul Scolar/OIME. Procesul d=
monitorizare se desfasoara pe doua paliere,
respectiv (i) verificarea administrativa s (ii)
verificare la fata locului.

Verificari administrative

Verificarea administrativa implica  verificarea
documentelor ransmise de unitatile de invatamant
honcficara ranfarm fands Ao ranaeSs (2 ca

https://mfe.gov.ro/pnrr/ https://www.facebook.com/PNRROficial/
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Verificarea la fagta locului presupune
urmatoarele actiuni:

verificarea la fata locului @ progresului
activitatilor, precum § a livrabilelor § a2
altor documentes tehnice suport;
verificarea fizica a produselor/
echipamentelor s lucrarilor achizitionate in
cadrul proiectului;

verficarea  conformit3tii  rapoartslor/
documentelor transmise anterior (pentru
verificarea administrativa) cu documentsle
originale § cu realitatea de pe teren;
participarea la intalnii au  membrii
comunitatii locale si scolare, incdusv cu
elevi, in calitate de beneficar direcy ai
proiectului 5i obtinerea unui feedback cu
privire la gradul de satisfactie legat de
activitatile prosectului;

consemnarea rezultatelor monitorizani si
formularea recomandarilor §§ solutiilor de
remediers agreate de comun acord cu
Benefidarul, daca este cazul.

NOTA

inainte de efectuarea vizitei de verificare la
fata locului, reprezentantii Inspectoratului
Scolar vor anunga Beneficiand cu privire la
scopul s data swbilts pentu  vizita.
Beneficiarii au obligatia de a pastra toate
documentele originale aferente proiectului
s de a le pune la dispozitie reprezentantilor
Inspectoratului Scolar/OIME, pe parcursul
vizitelor de verificare.

https://mfe.gov.ro/pnrr/
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VERIFICARE LA FATA LOCULUI

Scopul acestor verificar este de a se asigura
ca, la nivelul unitatlor de Tnvatamant
bensficiare:

«  Actviatile, incdusiv cele pedagogice,
sunt implementate conform
calendardui  stabilit, cu
prevederilor Contractului de finangare;

«  Achizitiile efectuate in cadrul grantului
se desfasoara conform planuli de
achizitii q:mba § cu respecmaa

Documentele finandare s contabile

utilizind modelele anexate la acestea;
Misurile de protece a mediului
prevazute in Contractul de finangare in
cazul realzirii unor lucran minore de
amenajare/ instalarii unor echipamente
sunt respectats;

« Implicarea comunitatii se redizeazs
conform modditatilor prevazute in
cererea de finangare;

« Indicatorii obligatorii, asumati in
Cererea de finantare aprobatd sunt
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Anexa 1 Formularul estimarilor trimestriale
Anexa 2 Raport de progres

Anexa 3 Raport financiar

Anexa 4 Reconciliere contabila

Anexa S Lista achizitiilor publice aferente
cheltuielilor solictate la plata

Anexa 6 Conturi necesare derularii
asistentei financiare nerambursabile PNRAS

Anexa 8 Tipuri de cheltuieli eligibile SG-
PNRAS

Anexa 9 Model act aditional

Anexa 10 Model notificare

Anexa 11 Model Nota solicitare act aditional
Anexa 12 Planul Achizitiilor

Anexa 13 Referat de necesitate
Anexa 14 Model Proces Verbal selectie
Anexa 15 Comunicare rezultat selectie
Anexa 16 Model contract produse

Anexa 17 Model contract servidi

Anexa 18 Model contract lucrari

Anexa 19 Nota de comands

Anexa 20 Model Proces Verbal de receptie

Anexa 21 Cerere de oferta produse (indusiv
Formular oferta)

Anexa 22 Cerere de oferta servicia (indusiv
Formular oferta)

Anexa 23 Cerere de oferta lucrari (inclusiv
Formular oferta)

Anexa 24 Lista definitii indicatori obligatorii
si modalitate de calcul

Anexa 25 Legislatie utila
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