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Numirea responsabilului şi constituirea comisiei Anual X
Stabilirea programului de functionare Anual X
Consultarea Strategiei pentru implementarea calității X
Întocmirea analizei SWOT Anual X
Întocmire și prezentare RAEI X

Elaborarea Planului de îmbunătățire X
Consultare PAS X
Elaborarea planului operaţional al CEAC Anual X X
Revizuirea documentelor SMC Periodic X X X X X
Elaborarea de noi proceduri, instrucţiuni de lucru Permanent X X X X X X X X X X X
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Analiza rezultatelor inserției profesionale a absolvenților Anual X
Aplicare instrumentelor de evaluare Semestrial X X X X X X
Proiectarea si derularea activității de evaluare interna Conf grafic X X X X X X X X X X X
Monitorizarea activităților de îmbunătățire propuse Conf. Plan X X X X X X X X X X X
Monitorizarea aplicării procedurilor Semestrial X X
Evaluarea portofoliilor CM/cadrelor didactice Semestrial X X
Observarea lecţiilor şi completarea fişelor de observare Conf grafic X X X X X X X
Monitorizarea frecvenţei şi determinarea cauzelor absent. Lunar X X X X X X X X X X X
Monitorizarea completării cataloagelor şcolare Trimestrial X X X X
Monitorizarea progresului şcolar Semestrial X X
Monitorizarea programului de pregătire suplimentară Lunar X X X X X X X
Analiza rezultatelor școlare anuale Anual X
Analiza rezultatelor obținute la examenul de bacalaureat Anual X X

Raportare
Elaborarea Raportului de autoevaluare final Anual X X
Elaborarea Planului de îmbunătăţire pentru anul următor Anual X X

Administrare
Sortarea, păstrarea şi verificarea materialelor şi dovezilor Lunar X X X X X X X X X X X
Rezolvarea contestaţiilor Permanent X X X X X X X X X X X
Verificarea documentelor oficiale Trimestrial X X X
Alte activități Periodic X X X X X X X X X X X
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